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มาตรฐานการเรียนรู้ 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
     
 
    

 
ใชก้ระบวนการอ่านสร้างความรู้และความคิดเพื่อน าไป 
ตดัสินใจ แกปั้ญหาในการด าเนินชีวติ และมีนิสัยรักการอ่าน     
 

 

 
ใชก้ระบวนการเขียน เขียนส่ือสาร เขียนเรียงความ                                                                                                                                     
ยอ่ความ และเขียนเร่ืองราวในรูปแบบต่าง ๆ เขียนรายงาน
ขอ้มูลสารสนเทศ และรายงานการศึกษาคน้ควา้อยา่งมี
ประสิทธิภาพ                                                                                                                                                            
 

 

 
สามารถเลือกฟังและดูอยา่งมีวจิารณญาณ และพดูแสดง
ความรู้ ความคิด ความรู้สึกในโอกาสต่าง ๆ อยา่งมี
วจิารณญาณและสร้างสรรค ์     

 
 

 
เขา้ใจธรรมชาติของภาษาและหลกัภาษาไทย   
การเปล่ียนแปลงของภาษาและพลงัของภาษา ภูมิปัญญา 
ทางภาษา และรักษาภาษาไทย ไวเ้ป็นสมบติัของชาติ 
 

สาระที ่1  การอ่าน 
 

สาระที ่2  การเขยีน 
 

มาตรฐาน ท 1.1 
 

มาตรฐาน ท 2.1 
 

สาระที ่3  การฟัง การพูด และการดู 
 

มาตรฐาน ท 3.1 
 

สาระที ่4  หลกัการใช้ภาษา 
 

มาตรฐาน ท 4.1 
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เขา้ใจและแสดงความคิดเห็น  วจิารณ์วรรณคดี 
และวรรณกรรมไทยอย่างเห็นคุณค่า และน ามาประยุกตใ์ช้
ในชีวติจริง         

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาระที ่5  วรรณคดี และวรรณกรรม 
 

มาตรฐาน ท 5.1 
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เอกสารประกอบการเรียน วชิาการใช้ห้องสมุด 
เร่ือง ความรู้ทัว่ไปเก่ียวกบัหอ้งสมุด จดัเรียบเรียงข้ึนเพื่อใชป้ระกอบ 
การเรียน สาระการเรียนรู้ภาษาไทย  วชิาการใชห้อ้งสมุด  
จากการศึกษาการเขา้ใชบ้ริการหอ้งสมุดของนกัเรียน สามารถวเิคราะห์  
ค าอธิบายรายวชิาและเน้ือหา โดยก าหนดเน้ือหาไว ้ดงัน้ี  

1. ความหมาย ความส าคญั ประโยชน ์และประเภทของหอ้งสมุด 
2. ระเบียบและมารยาทการใชห้อ้งสมุด 
3. ระเบียบการยมื-คืน หนงัสือ ส่ืออ่ืน ๆ  
4. บริการและกิจกรรมของหอ้งสมุด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าช้ีแจงการใช้เอกสารประกอบการเรียน 
สาระการเรียนรู้ภาษาไทย   วชิาการใช้ห้องสมุด 

ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1    จ านวน 1  ช่ัวโมง / สัปดาห์ 
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ศึกษา ความหมาย ความส าคญั ประโยชน ์และประเภท 
  ของหอ้งสมุด  ระเบียบมารยาทการใชห้อ้งสมุด  ระเบียบการ 

ยมื-คืน หนงัสือและส่ืออ่ืน ๆ  บริการและกิจกรรมของหอ้งสมุด  
ตระหนกัถึงความส าคญั ประเภท ประโยชน ์ของหอ้งสมุด  

และงานบริการหอ้งสมุดตลอดถึง กิจกรรมส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน                               
ปฏิบติัตนในการใชบ้ริการหอ้งสมุดไดถู้กตอ้ง   สามารถน าความรู้ไป 
ประยกุตใ์ชใ้นชีวติประจ าวนัได ้

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ค าอธิบายรายวชิา 
 



 
5 

 

  

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

วชิาการใช้ห้องสมุด  ช้ันมธัยมศึกษาปีที ่1 
1. มีความรู้ความเขา้ใจ ความหมาย ความส าคญั ประโยชน ์ประเภท 

ของหอ้งสมุด ตลอดถึงระเบียบและมารยาทการใชห้อ้งสมุด 
และมีความเขา้ใจในงานบริการของหอ้งสมุด 

2. ตระหนกัและเห็นคุณค่าในความส าคญัของหอ้งสมุดต่อตนเอง 
และสังคม สามารถน าความรู้ไปประยกุตใ์ชใ้นชีวติประจ าวนั 
ไดอ้ยา่งมีความสุข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
         
 
 
 

 

      

ผลการเรียนรู้ที่คาดหวงั 
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ค าแนะน า...การใช้เอกสารประกอบการเรียน 
เร่ือง  ความรู้ทั่วไปเกีย่วกบัห้องสมุด 

 
 

 
 

เน้ือหาสาระภายในเล่ม ประกอบดว้ย สาระส าคญัของเร่ือง เน้ือหา ผลการเรียนรู้                
ท่ีคาดหวงั  จุดประสงค์ในการเรียนรู้  ใบงาน  และแบบทดสอบหลงัเรียน   พร้อมเฉลย              
ก่อนด าเนินการสอน  ครูผูส้อนควรจดัท าส าเนาเอกสารประกอบการเรียนให้แก่นกัเรียน 
ทุกคน เพื่อใชป้ระกอบในการปฏิบติักิจกรรม เพื่อพฒันาความรู้ความสามารถทางการเรียน 
ใหม้ากยิง่ข้ึน 

 
 

1. ครูควรเกบ็รวบรวมขอ้มูลและบนัทึกผลการเรียนรู้ของนกัเรียนเป็นรายเล่ม 
2. สรุปวเิคราะห์การผา่นเกณฑก์ารเรียนรู้  ตามจุดประสงคร์ายเล่ม 
 

 
 

1. นกัเรียนศึกษาสาระส าคญั 
2. นกัเรียนศึกษาเน้ือหาสาระของแต่ละเล่ม 
3. นกัเรียนศึกษาผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงั และจุดประสงคก์ารเรียนรู้ 
4. นกัเรียนศึกษาเน้ือหาสาระของแต่ละเล่มและปฏิบติักิจกรรมตามท่ีก าหนดใน                       

ใบงาน 
5. เม่ือเรียนจบแต่ละเล่มใหน้กัเรียนท าแบบทดสอบหลงัเรียนตามท่ีก าหนดไว ้
6. ตรวจค าตอบระหวา่งเรียนและหลงัเรียนจากเฉลย 
7. ผูเ้รียนท่ีใชเ้อกสารประกอบการเรียนเล่มน้ี  จะตอ้งมีความซ่ือสัตยต่์อตนเอง 

ไม่ดูเฉลยก่อนท าแบบทดสอบ 
 

 
 
 

ส าหรับครู 
 

ส าหรับนักเรียน 
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ความส าคัญ         
ของห้องสมุด 

 

ความหมาย           
ของห้องสมุด 

 

ประโยชน์        
ของห้องสมุด 

 

ประเภท       
ของห้องสมุด 

 ระเบียบมารยาท        
การใช้ห้องสมุด 

 

ระเบียบการ ยมื-คืน      
หนังสือและส่ืออืน่ ๆ  

 

บริการและกจิกรรม 
ของห้องสมุด 

 

กจิกรรมส่งเสริม 
นิสัยรักการอ่าน 

 

 
 
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝังมโนทศัน์ 
เร่ือง : ความรู้ทั่วไปเกีย่วกบัห้องสมุด 

ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1 

ความรู้ทัว่ไป 
เกีย่วกบัห้องสมุด 
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เนือ้หา 
 

 สาระส าคัญ 
 

สาระส าคญั 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

 
 
 

 
 
 
 

ห้องสมุดเป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลความรู้สรรพวิทยาการ ในรูปของหนังสือ                          
วารสาร ตน้ฉบบัตวัเขียนและส่ือโสตทศันวสัดุ เพื่อให้บริการในการศึกษาค้นควา้แก่ครู 
และนกัเรียน โดยมีระเบียบมารยาทในการให้บริการ เพื่อประโยชน์ในการศึกษาคน้ควา้
และใหบ้ริการโดยบรรณารักษ ์                                                                                             
 
 
 
 

1. ความหมาย และความส าคญัของหอ้งสมุด 
2. ประโยชนข์องหอ้งสมุด 
3. ประเภทของหอ้งสมุด 
4. ระเบียบและมารยาทการใชห้อ้งสมุด 
5. ระเบียบการยมื-คืน หนงัสือ และส่ืออ่ืน ๆ งานบริการและกิจกรรมหอ้งสมุด 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.  มีความรู้ความเขา้ใจในความหมาย ความส าคญัประเภทของหอ้งสมุดประโยชน ์
ของหอ้งสมุดตลอดถึงระเบียบมารยาทการใชบ้ริการหอ้งสมุด และเขา้ใจในงานบริการของ
หอ้งสมุด 

2. ตระหนกัและเห็นคุณค่าในความส าคญัของหอ้งสมุดต่อตนเองและสังคม 
สามารถน าความรู้ท่ีไดไ้ปประยกุตใ์ชใ้นชีวติประจ าวนัไดอ้ยา่งมีความสุข 
 
 
 
 

 

ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด 
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ด้านความรู้ 

ด้านทกัษะกระบวนการ 
 

ด้านคุณธรรม จริยธรรมและคุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ 

 
 
 
 

 
  
 
 

1. บอกความหมาย  และส าคญัของหอ้งสมุดได ้
2. อธิบายประเภทของหอ้งสมุดได ้
3. อธิบายประโยชนข์องหอ้งสมุดแต่ละประเภทได ้
4. อธิบายระเบียบมารยาทการใชห้อ้งสมุดได ้
5. บอกความหมายความส าคญัของงานบริการได ้

 
 
 
 

1.  สามารถปฏิบติัตนตามระเบียบมารยาทการใชบ้ริการหอ้งสมุดไดถู้กตอ้ง 
2. ปฏิบติัการยมื-คืน หนงัสือและส่ืออ่ืน ๆไดถู้กตอ้ง 

 
 
 
 
 

1. มีความกระตือรือร้น ใฝ่รู้ ใฝ่เรียน รู้จกัใชเ้วลาวา่งใหเ้กิดประโยชน์ 
2. เห็นคุณค่าความส าคญัของหอ้งสมุดในการแสวงหาความรู้ มีจิตส านึกท่ีดีต่อ

การใชห้อ้งสมุด 
3. มีความรับผดิชอบต่องานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

จุดประสงค์เชิงพฤตกิรรม 
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 หอ้งสมุด ภาษาองักฤษใชค้  าวา่ Library มาจากภาษาลาตินวา่  Libraria                                                   
แปลวา่ ท่ีเกบ็หนงัสือ 

หอ้งสมุด คือ สถานท่ีรวบรวมสรรพวทิยาการต่าง ๆ ซ่ึงบนัทึกไวใ้นรูปของหนงัสือ 
วารสาร ตน้ฉบบัตวัเขียน ส่ิงตีพิมพอ่ื์น ๆ หรือโสตทศันวสัดุ และมีการจดัอย่างมีระเบียบ 
เพื่อบริการแก่ผูใ้ช ้ (ทิพวรรณ  หอมพลู, 2537: 1)   
 ห้องสมุด คือ สถานท่ีรวมทรัพยากรสารสนเทศ มีทั้ งหนังสือ ส่ิงพิมพ์ และ
โสตทศันวสัดุต่าง ๆ  ท่ีจดัไว ้เพื่อใหผู้ใ้ชห้อ้งสมุดไดใ้ช ้(ลมุล  รัตตากร, 2539 : 27) 
  สรุป ห้องสมุด หมายถึง สถานท่ีรวบรวมขอ้มูลความรู้ท่ีใช้ประกอบการศึกษา
คน้ควา้  ในรูปแบบของหนงัสือ เอกสาร ส่ิงพิมพต่์าง ๆ  ตลอดจนโสตทศันวสัดุ  และมีการ
จดัเกบ็ไวอ้ยา่งเป็นระบบ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ความหมายของห้องสมุด 

 

ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด 
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1. เป็นแหล่งคน้ควา้ท่ีจดัข้ึนเพื่อตอบสนองความรู้และวทิยาการทาง 
ประวติัศาสตร์ และความกา้วหนา้ทางเทคโนโลยขีองมนุษยใ์นโลกปัจจุบนั ท่ีผูเ้รียน
สามารถเลือกใชบ้ริการตามความสนใจและอธัยาศยั 
   หากสถานศึกษาขาดหอ้งสมุดและบริการในการศึกษาคน้ควา้ จะท าให้
กระบวนการในการศึกษาคน้ควา้ไม่สมบูรณ์ 

2. เป็นแหล่งถ่ายทอดวฒันธรรมของมนุษย ์ สร้างความจรรโลงใจและส่งเสริม 
ความเป็นประชาธิปไตย 

 สรุป  หอ้งสมุดเป็นสถานท่ีรวบรวมความรู้ และวทิยาการท่ีหลากหลายใน
รูปแบบของ หนงัสือ ส่ิงพิมพ ์ ส่ือโสตทศันวสัดุ อนัไดแ้ก่ CD ภาพยนตร์ แผน่ใส                                                                                   
แผนภูมิ แผนภาพ ภาพถ่าย ของจริงและรูปจ าลอง เพื่อมิใหข้อ้มูลความรู้กระจดั
กระจายและสูญหายไป                                                      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ความส าคญัของห้องสมุด 
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  หอ้งสมุดเปรียบเสมือนขมุทรัพยท์างปัญญา ท่ีเปิดบริการใหผู้ท่ี้สนใจ ไดม้าศึกษา
คน้ควา้ไดอ้ยา่งอิสระเสรี โดยไม่จ ากดัเพศและวยั  เช้ือชาติ และศาสนา   
ประโยชน์ของห้องสมุด มดีังนี ้

1. เป็นสถานท่ีรวบรวมขอ้มูลความรู้ต่าง ๆ   เพื่อใหน้กัเรียน นกัศึกษา ครู อาจารย ์
เขา้มาศึกษาคน้ควา้หาความรู้เพิ่มเติม เพื่อพฒันาศกัยภาพทางการเรียนการสอน 

2. เป็นสถานท่ีทุกคน เลือกอ่านส่ือต่าง ๆ และคน้หาความรู้ตามความสนใจ  
3. ใหค้วามรู้ข่าวสารต่าง ๆ ทั้งในและต่างประเทศ ท าใหผู้อ่้านเป็นคนทนัสมยั                          

 มีความรู้กวา้งไกลทนัต่อเหตุการณ์ ทนัโลก จากข่าวสารต่าง ๆ อยูเ่สมอ 
4. เป็นสถานท่ีส่งเสริม สนบัสนุนและสร้างนิสัยรักการอ่าน ศึกษาคน้ควา้ได ้

ดว้ยตนเอง  
5. รู้จกัใชเ้วลาวา่งใหเ้กิดประโยชน ์
6. ช่วยใหผู้ใ้ช ้มีความสุข สนุกสนานเพลิดเพลินกบัการอ่าน เกิดความจรรโลงใจ 

ในการอ่าน  
7. ช่วยใหผู้ม้าใชบ้ริการ รู้จกัรักษาสาธารณสมบติั 

 

 
 
 
 
 
 
 
         

ประโยชน์ของห้องสมุด 
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ภาพท่ี 1 : หอ้งสมุดโรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
ท่ีมา :      ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร, 24 พฤษภาคม 2556 

 
 
 
 

 หอ้งสมุดแบ่งออกเป็น 5 ประเภทดงัน้ี  
 

1. ห้องสมุดโรงเรียน 
 
    
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
   ห้องสมุดโรงเรียน คือ ห้องสมุดท่ีจดัข้ึนภายในโรงเรียน เพื่อให้ครูและนกัเรียน 
ไดศึ้กษาคน้ควา้ ตามหลกัสูตรการศึกษาของโรงเรียน  
        วตัถุประสงค์ เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนการเรียนการสอน เน้นให้นักเรียน       
เกิดทกัษะในการแสวงหาความรู้ดว้ยตนเอง และมีนิสัยรักการอ่าน  

 
 
 
 

ประเภทของห้องสมุด 

ห้องสมุด
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ภาพท่ี 2 :  หอ้งสมุดมหาวทิยาลยั จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั 

ท่ีมา :        www.library2716.blogspot.com [ออนไลน์] 

2. ห้องสมุดวทิยาลยัและมหาวทิยาลยั    
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หอ้งสมุดวทิยาลยัและมหาวทิยาลยั  คือหอ้งสมดุท่ีจดัข้ึนภายในวทิยาลยัหรือ 
มหาวทิยาลยันั้น ๆ  
  วตัถุประสงคเ์พื่อให้บริการแก่  นิสิต  นกัศึกษา และอาจารยใ์นสถาบนัอุดมศึกษา
และนกัวจิยั เพื่อไดศึ้กษาคน้ควา้ท่ีตรงกบัหลกัสูตร ในสถาบนัอุดมศึกษานั้น 
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ภาพท่ี 3 : หอ้งสมุดประชาชนเฉลิมราชกุมารี อ าเภอลาดหลุมแกว้ จงัหวดัปทุมธานี 

ท่ีมา :       www.ask  search.com /search [ออนไลน์] 
 
 
 
 
                        
สวนลุมพินีวนั 

3. ห้องสมุดประชาชน  
 

 
 
 
 
 

   วตัถุประสงค ์เพื่อใหบ้ริการแก่บุคคลทุกเพศทุกวยั ทุกระดบัการศึกษา   ส่งเสริม 
การอ่านแก่ชุมชนเป็นหลกั โดยไม่เสียค่าบริการใด ๆ เพื่อตอ้งการใหป้ระชาชนใชเ้วลาว่าง
ใหเ้กิดประโยชน ์รักการอ่าน ศึกษาหาความรู้ดว้ยตนเองและตลอดชีวติ  
   

 
 
 
 
 
 

http://www.ask/
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ภาพท่ี 4    หอสมุดแห่งชาติท่าวาสุกรี กรุงเทพมหานคร
ท่ีมา :        www. libraryhub.in th [ออนไลน์] 
 
 
 
 
      
                  สวนลุมพินีวนั 

4. หอสมุดแห่งชาติ 
   

 
 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

   หอสมุดแห่งชาติ  จดัตั้งเป็นศนูยก์ลาง รวบรวมขอ้มูลความรู้ทุกประเภท  
เพื่อใหบ้ริการคน้ควา้ภายใน ส าหรับบุคคลทัว่ไปและผูท่ี้สนใจ โดยไม่มีบริการยมื-คืน 
   หนา้ท่ีหอสมุดแห่งชาติ คือ อนุรักษ ์ สงวนไวซ่ึ้งขอ้มูลความรู้ของชาติ เช่น ผูใ้ด
จดัพิมพห์นังสือ หรือเอกสารต่าง ๆ    ตอ้งจดัส่งให้หอสมุดแห่งชาติจดัเก็บไวส่้วนหน่ึง  
เพื่อมิใหข้อ้มูลสูญหายโดยไม่มีการสงวนรักษา 
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ภาพท่ี 5  :  หอ้งสมุดเฉพาะ ธนาคารแห่งประเทศไทย กรุงเทพมหานคร 

ท่ีมา :        www. librarian magazine.com [ออนไลน์] 
 

 5. ห้องสมุดเฉพาะ    
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
   

 
  หอ้งสมุดเฉพาะ คือหอ้งสมุดท่ีจดัตั้งข้ึนโดยหน่วยงานนั้น ๆ   ส าหรับบริการ 
บุคคลในหน่วยงานนั้น   เกบ็ขอ้มูลเฉพาะเร่ืองเฉพาะอยา่ง   เช่น  หอ้งสมุดธนาคาร                
เกบ็ขอ้มูลเก่ียวกบั การเงินการบญัชี เศรษฐกิจ ฯลฯ หอ้งสมุดโรงพยาบาลเกบ็ขอ้มูล 
ทางการแพทย ์โรค การรักษา การดูแลผูป่้วย สุขภาพ เป็นตน้ 
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ระเบียบมารยาทการใช้ห้องสมุด

 
 

   
 
 

  การเขา้ใชบ้ริการหอ้งสมุด   จ  าเป็นตอ้งมีกฎเกณฑร์ะเบียบเพื่อใหผู้ม้าใชบ้ริการ  
ไดป้ฏิบติัเป็นแนวเดียวกนั เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย และเป็นประโยชนต่์อผูม้าใช้
บริการใหม้ากท่ีสุด   หอ้งสมุดแต่ละแห่งจึงก าหนดกฎเกณฑ ์  ระเบียบการใชห้อ้งสมุด                
ไม่เหมือนกนั 
  ระเบียบ  หมายถึง แบบแผนท่ีวางไวเ้ป็นแนวปฏิบติัหรือด าเนินการ                
(พจนานุกรมราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2542, 2546 : 935) 
  ระเบียบ  หมายถึง  ขอ้บงัคบัท่ีก าหนดข้ึน เพื่อใหผู้ใ้ชบ้ริการหอ้งสมุด ไดป้ฏิบติั
เป็นแนวทางเดียวกนั 
  มารยาท  หมายถึง กิริยาวาจาท่ีถือวา่สุภาพเรียบร้อย ถูกกาลเทศะ  
(พจนานุกรมราชบณัฑิตยสถาน พ.ศ. 2542, 2546 : 895)                                         
  มารยาท  หมายถึง  ขอ้พึง  หรือขอ้ควรปฏิบติัในการเขา้ใชห้อ้งสมุด 
  สรุป  ระเบียบมารยาทการใชห้อ้งสมุด หมายถึง  ขอ้ตกลงท่ีผูใ้ชห้อ้งสมุด  
ควรปฏิบติัตาม เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย ของหอ้งสมุดนั้น ๆ  
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ระเบียบการใช้บริการห้องสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม
ตมวทิยาคม 
 

ภาพท่ี 6 : นกัเรียนใชบ้ริการหอ้งสมุด 
                โรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
ท่ีมา :       ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร  
                18 พฤษภาคม 2556  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เปิดบริการตั้งแต่วนัจนัทร์ -  วนัศุกร์   เวลา 07.30 น.  – 17. 00 น.  
2. ผูมี้สิทธ์ิใชบ้ริการหอ้งมุด 

-   ครู  และบุคลากรของโรงเรียน   
-   นกัเรียน  ผูป้กครอง  และผูท่ี้สนใจ 

  3.   บริการของหอ้งสมุด 
   3.1  บริการการอ่านหนงัสือทัว่ไป  เร่ืองสั้น นวนิยาย เยาชน แบบเรียน  ฯลฯ                       
   3.2  บริการยมื-คืนหนงัสือ และส่ืออ่ืน ๆ    
   3.3  บริการคน้ควา้หนงัสืออา้งอิง 
   3.4 บริการสืบคน้ขอ้มูลทางอินเตอร์เน็ตจากมุม ICT  ฯลฯ                                                                                  
   4. หนงัสือและส่ิงพิมพท่ี์อนุญาตใหย้มืออกนอกหอ้งสมุด 
         - หนงัสือแบบเรียน 
               -    หนงัสือทัว่ไป 
              -    หนงัสือส าหรับเยาวชน  เร่ืองสั้น  นวนิยาย   
         -    ยมืได ้3 เล่ม /7 วนั  
         -    หนงัสืออา้งอิง ไม่อนุญาตใหย้มืกลบับา้นแต่อนุญาตใหถ่้ายส าเนาได ้



 
20 

 

  

ระเบียบการ ยมื-คนื หนังสือและส่ืออืน่ ๆ ห้องสมุดกาญจนภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม  
 

  ระเบียบการยืม-คืนหนังสือ หรือขอ้ปฏิบติั เพื่อใช้เป็นแนวเดียวกนัในห้องสมุด 
ระเบียบการยมื-คืน หนงัสือและส่ืออ่ืน ๆ  หอ้งสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวิทยาคม
ดงัน้ี    
 

 

1. เปิดบริการตั้งแต่วนัจนัทร์ -  วนัศุกร์  เวลา 07.30 น.  – 17. 00 น.  
3. ใชบ้ตัรสมาชิกของตนเองในการยมื 
4. ยมืหนงัสือไดค้ร้ังละ 3 เล่ม/ 7 วนั 
5. วดีีทศัน ์1 เร่ือง/1 วนั 
6. ยมืและส่งหนงัสือหรือวดีีทศัน ์ตามก าหนด 
7. คืนหนงัสือวดีีทศัน์ เกินก าหนดปรับวนัละ 1 บาท/1 เล่ม/1  วนั 
8. หนงัสือท่ีมีผูอ่ื้นยมืออกไปแลว้ ถา้ตอ้งการยมืต่อ ใหเ้ขียนใบจองไว ้

ท่ีบรรณารักษโ์ดยกรอกช่ือผูย้มื หอ้ง ช่ือหนงัสือ และวนัท่ีมายมืหนงัสือเล่มนั้น 
9. ผูท่ี้จองหนงัสือไว ้  ถา้ไม่มารับภายใน 1 วนั  ถือวา่สละสิทธ์ิ 
10. หนงัสือท่ีมีผูอ่ื้นจองไว ้จะยมืต่ออีกไม่ได ้
11. หากท าหนงัสือหายใหช้ดใชต้ามราคา 
12. บตัรหายแจง้เจา้หนา้ท่ีหอ้งสมุดทราบทนัที 
13. ไม่อนุญาตใชบ้ตัรผูอ่ื้นยมืหนงัสือ 
14. ปฏิบติัตามระเบียบของหอ้งสมุดอยา่งเคร่งครัด 
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มารยาทการใช้ห้องสมุดที่นักเรียนควรปฏิบัต ิ
       
 
 
 
 
 

 
 

 

  มารยาท หมาย ถึง ขอ้พึงปฏิบติั ในการเขา้ใชบ้ริการหอ้งสมุด  
มารยาทการใชบ้ริการหอ้งสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม มีดงัน้ี 
 

1. แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
2. ไม่ส่งเสียงดงัหรือวิง่เล่นรบกวนผูอ่ื้น 
3. ไม่น าอาหาร ของขบเข้ียว เคร่ืองด่ืมทุกชนิดเขา้มาหอ้งสมุด  
4. วางกระเป๋า และส่ิงของต่าง ๆ ในท่ีท่ีหอ้งสมุดจดัไว ้
5. ไม่น าหนงัสือออกนอกหอ้งสมุดโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 
6. ไม่ตดั  ฉีก  ขีดเขียน  หรือท าลายหนงัสือดว้ยวธีิการใด ๆ กต็าม                   
7. เม่ืออ่านหนงัสือเสร็จ  เกบ็หนงัสือและเกา้อ้ีไวท่ี้เดิมใหเ้รียบร้อย        
8. ถอดรองเทา้ใหเ้ป็นระเบียบก่อนเขา้หอ้งสมุดทุกคร้ัง  
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บริการห้องสมุด 
 
 
 
 
 วตัถุประสงค์ของการให้บริการห้องสมุด
ห้องสมุด 
 
 
 
 
 
งานบริการห้องสมุดโรงเรียน 

บริการและกจิกรรมห้องสมุด  
 

 

 
  บริการหอ้งสมุด  คือ  งานบริการท่ีหอ้งสมุดจดัข้ึน  เพื่ออ านวยความสะดวกแก่
ผูใ้ชบ้ริการ   ถือวา่เป็นหวัใจหลกัส าคญัของหอ้งสมุด  ท่ีมีส่วนส าคญัในการกระตุน้ให้
นกัเรียน ครู  เขา้มาใชบ้ริการ  และเห็นความส าคญัของหอ้งสมุด  ซ่ึงจะท าใหก้ารเรียน  
การสอนมีประสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน 
 
 

1. เพื่อส่งเสริมการอ่าน 
2. เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผูม้าใชบ้ริการหอ้งสมุด 
3. เพื่อใหเ้กิดความรู้และสนบัสนุนการเรียนการสอน 
4. เพื่อใหเ้กิดความเพลิดเพลิน พฒันาสติปัญญา น าความรู้ไปใชใ้หเ้กิดประโยชน ์

  
 
  การใหบ้ริการหอ้งสมุดแต่ละแห่งอาจจะแตกต่างกนั โดยข้ึนอยูก่บัสภาพแวดลอ้ม 
ทรัพยากรท่ีมีและนโยบายของหอ้งสมุดแต่ละแห่ง (คณาจารยภ์าควชิาบรรณารักษศาสตร์  
มหาวทิยาลยับูรพา, 2544 : 7) 
 งานบริการหอ้งสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวิทยาคม มีดงัน้ี 

1. บริการใหอ่้าน 
2. บริการยมื-คืน 
3. บริการหนงัสือจอง  
4. บริการหนงัสืออา้งอิง  
5. บริการตอบค าถามและช่วยการศึกษาคน้ควา้ 
6. บริการข่าวสารท่ีทนัสมยั 
7. บริการแนะน าการใชห้อ้งสมุด และอ่ืน ๆ  
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1. บริการใหอ่้าน เป็นบริการหลกัของหอ้งสมุด จดับรรยากาศใหเ้อ้ือต่อ 
การอ่าน ของผูม้าใชบ้ริการ 

2. บริการยมื-คืนหนงัสือหรือส่ิงพิมพต่์าง ๆ  เพื่อใหค้วามสะดวกต่อผูใ้ช ้ 
ท่ีจะยมืหนงัสือไปอ่านท่ีบา้น 

3. บริการหนงัสือจอง   เป็นบริการท่ีหอ้งสมุดจดัข้ึนเป็นกรณีพิเศษ    
จองวนัท่ี ช่ือหนงัสือ มายมืวนัท่ี ผูจ้อง ชั้น หมายเหตุ 

      
      

 
 
  เน่ืองจากหนงัสือมีไม่เพียงพอกบัความตอ้งการของผูใ้ชบ้ริการ จึงแยกหนงัสือ
เหล่าน้ีไวบ้ริการต่างหาก แต่ระยะเวลาในการยมืนอ้ยกวา่หนงัสือทัว่ไป  แต่ยดืหยุน่ได ้
ตามความเหมาะสม  โดยนกัเรียนกรอกรายละเอียดในการยมืท่ีบรรณารักษ ์ 

4. บริการหนงัสืออา้งอิง คือ หอ้งสมุดจะแยกหนงัสืออา้งอิงไวต่้างหาก  
5. บริการตอบค าถาม  คือ การตอบค าถามใหแ้ก่ผูท่ี้มาใชบ้ริการไดท้ราบ 

เช่น การคน้หาหนงัสือ หรือความรู้เร่ืองราวต่าง ๆ จากหนงัสือ หรือส่ิงพิมพใ์นหมวดต่าง ๆ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 

บริการหนงัสือจองห้องสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
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ภาพท่ี 7 :   มุมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ  หอ้งสมุดโรงเรียน 
      พระยามนธาตุราชศรีพิจิตร์  กรุงเทพมหานคร 
ท่ีมา :         ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร, 28 มิถุนายน 2553 
 

ภาพท่ี 8 :   มุมแนะน าหนงัสือใหม่ หอ้งสมุดโรงเรียน                     
                  พระยามนธาตุราชศรีพิจิตร์   กรุงเทพมหานคร 
ท่ีมา  :        ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร, 28 มิถุนายน 2553 

 
             

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

     6.   บริการแนะแนวการอ่าน คือแนะน าวธีิการอ่านหนงัสือท่ีถูกตอ้ง  
ท่ีเหมาะสมแก่ผูอ่้าน เช่น มุมแนะน าหนังสือใหม่  มุมหนังสือซีไรต์ มุมหนังสืออา้งอิง               
มุมหนงัสือท่ีไดรั้บรางวลั เป็นตน้   
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ภาพท่ี 9  :   มุม ICT  หอ้งสมุดโรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
ท่ีมา  :         ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร, 8 กนัยายน 2555 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

            7.   บริการข่าวสารท่ีทนัสมยั  เพื่อใหผู้ใ้ชบ้ริการทราบขอ้เทจ็จริงข่าวสาร 
ใหม่ ๆ ท่ีทนัสมยั  ทนัเหตุการณ์ปัจจุบนั  จากส่ิงพิมพห์รือส่ือต่าง ๆ  เช่น  หนงัสือพิมพ์
วารสาร และป้ายนิเทศข่าวต่าง ๆ  
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 10 : มุมบริการนิตยสาร-วารสาร ห้องสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
ท่ีมา  :        ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร,   8 ธนัวาคม 2557 
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        8. บริการแนะน าการใชห้อ้งสมุด   จดัในช่วงตน้ปีของปีการศึกษา  
ในวนัปฐมนิเทศนกัเรียนใหม่ เป็นการแนะน าช้ีแจงใหน้กัเรียนเขา้ใจในงานบริการและ
กิจกรรมของหอ้งสมุด  
   9.   บริการอ่ืน ๆ เช่น บริการโสตทศันวสัดุ บริการหอ้งสมุดเคล่ือนท่ี  
เป็นตน้ 
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กจิกรรมส่งเสริมการอ่าน  
 

 กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน เป็นกิจกรรมท่ีจดัข้ึนเพื่อให้เห็นความส าคญัของการอ่าน           
เป็นการกระตุน้ใหน้กัเรียน เขา้ใชบ้ริการของหอ้งสมุดเพิ่มมากยิง่ข้ึน และเป็นการปลูกฝัง
นิสัยรักการอ่านอีกดว้ย  กิจกรรมส่งเสริมการอ่านท่ีหอ้งสมุดโรงเรียน จดัเป็นประจ า ไดแ้ก่ 

1. จดัโครงการส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน 
2. การจดันิทรรศการวนัส าคญัต่าง ๆ   
3. กิจกรรมสัปดาห์หอ้งสมุด/กิจกรรมเดินแฟชัน่หนงัสือ 
4. กิจกรรมแข่งขนัเปิดพจนานุกรม/กิจกรรมการแนะน าหนงัสือใหม่ 
5. กิจกรรมการตอบปัญหาความรู้ทัว่ไปจากหนงัสือสารานุกรม 

 7    กิจกรรมบนัทึกการอ่าน    เป็นตน้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 11 : กิจกรรมสัปดาห์หอ้งสมุด ห้องสมุดกาญจนาภิเษก โรงเรียนนาข่าวทิยาคม 
ท่ีมา  :        ภาพถ่ายโดย สุพรรณี  โพธ์ิไพร,  25  สิงหาคม  2557 
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รูปแบบการบันทึกการอ่าน 
โรงเรียนนาข่าวิทยาคม   

             อ าเภอวาปีปทุม  จังหวดัมหาสารคาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ช่ือหนงัสือ  ..................................................ช่ือผูแ้ต่ง ............................................................... 
ช่ือเร่ือง.............................................ส านกัพิมพ ์.....................................ปีท่ีพิมพ.์.................... 
จ านวนหนา้ ............ราคา................อ่านวนัท่ี ...............เดือน  ..........................พ.ศ.  ............ 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

สาระส าคญัท่ีไดจ้ากการอ่าน  
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
ขอ้คิด/คติ/ประโยชนท่ี์ไดรั้บ ..................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
           
 
           ช่ือ-สกลุ..........................................................หอ้ง...................ผูบ้นัทึก 
           ลงช่ือ....................................บรรณารักษ.์............................ครูท่ีปรึกษา  
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ค าช้ีแจง  ใหน้กัเรียนเติมค าตอบต่อไปน้ี 
จุดประสงค์    บอกความหมาย ความส าคญั วตัถุประสงค ์ประเภท และประโยชน์ 
  ของหอ้งสมุดไดถู้กตอ้ง 
 

1. หอ้งสมุดหมายถึง ..................................................................................................... 
2. วตัถุประสงคข์องหอ้งสมุดโรงเรียน คือ ................................................................... 
3. หอ้งสมุดมีก่ีประเภท อะไรบา้ง ................................................................................ 
4. หอ้งสมุดท่ีใหบ้ริการคน้ควา้ภายใน  แต่ไม่มีบริการยมื-คืน คือ ................................ 
5. หอ้งสมุดโรงเรียนมีความส าคญั และประโยชน ์อยา่งไร   (แสดงความคิดเห็น)  

….………………………………………………………………………………... 
 

**************************** 

เฉลย 
1. สถานท่ีรวบรวมขอ้มูลความรู้ในรูปแบบของหนงัสือ เอกสาร ส่ิงพิมพต่์าง ๆ  ตลอดจน

โสตทศันวสัดุ   
2. เพื่อส่งเสริมและสนบัสนุนการเรียนการสอน 
3. 5 ประเภท คือ หอ้งสมุดโรงเรียน  ห้องสมุดวทิยาลยั,มหาวทิยาลยั  หอ้งสมุดประชาชน   

หอสมุดแห่งชาติ  ห้องสมุดเฉพาะ   
4. หอสมุดแห่งชาติ 
5. ความส าคญั หอ้งสมุดเป็นสถานท่ีรวบรวมความรู้ และวทิยาการท่ีหลากหลายในรูปแบบของ 

หนงัสือ ส่ิงพิมพ ์ ส่ือโสตทศันวสัดุ ฯลฯ 
ประโยชน์ สร้างนิสัยรักการอ่าน และการศึกษาคน้ควา้ดว้ยตนเอง ส่งเสริมการใชเ้วลาวา่งให้
เกิดประโยชน์ ฯลฯ 
 

 

ใบงาน 
เร่ือง...ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด 
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ค าช้ีแจง        ใหน้กัเรียนตอบค าถามต่อไปน้ีใหถู้กตอ้ง 
จุดประสงค์   มีความรู้ความเขา้ใจการใชบ้ริการหอ้งสมุดและงานบริการของหอ้งสมุด 
 

1. งานบริการ หมายถึง
................................................................................................................................. 

2. ความส าคญัของงานบริการคือ 
................................................................................................................................. 

 3.  บริการหอ้งสมุดโรงเรียนนาข่าวทิยาคม มีอะไรบา้ง (ยกตวัอยา่งมา 5 ขอ้) 
       1)............................................................. 
       2) ............................................................. 
       3) ............................................................. 
       4) ............................................................. 
       5) ............................................................. 

  ช่ือ.........................................เลขท่ี..............ชั้น.......... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวค าตอบ 
1. งานท่ีหอ้งสมุดจดัข้ึนเพื่ออ านวยความสะดวกท่ีผูม้าใชบ้ริการ 
2. เพื่อประชาสัมพนัธ์ใหผู้ม้าใชบ้ริการเพิ่มมากข้ึน 
3. - บริการให้อ่าน 

- บริการยมื-คืน หนงัสือ 
- บริการหนงัสือจอง 
- บริการหนงัสืออา้งอิง 
- บริการตอบค าถามและช่วยการคน้ควา้ 
   ฯลฯ 

ใบงาน 
เร่ือง...ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด (บริการของห้องสมุด) 
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ค าช้ีแจง  นกัเรียนตอบค าถาม แลว้ท าเคร่ืองหมาย X ลงในกระดาษค าตอบ ท่ีถูกท่ีสุด 

    เพียงขอ้เดียว 
 

1. ขอ้ใดใหค้วามหมายของหอ้งสมุดได ้  
ถูกตอ้งท่ีสุด 

ก. สถานท่ีใหค้วามรู้ 
ข. สถานท่ีรวบรวมเอกสารส่ิงพิมพ ์
ค. สถานท่ีรวบรวมหนงัสือ ส่ือต่าง ๆ  
ง. สถานท่ีรวบรวมเอกสาร ส่ือ ส่ิงพิมพ์

และโสตทศันวสัดุ 
2. ขอ้ใดคือลกัษณะของหอ้งสมุดโรงเรียน 

ก. เพื่อบริการความรู้แก่นิสิตนกัศึกษา 
ข.  เพื่อบริการบุคคลในหน่วยงานท่ี 
 จดัข้ึน 
ค.  เพื่อส่งเสริมและบริการบุคคล 
 ทุกประเภท 
ง.  เพื่อส่งเสริมใหน้กัเรียนเกิดทกัษะ 
  ในการแสวงหาความรู้ดว้ยตนเอง 
 และมีนิสัยรักการอ่าน 
3.  หอ้งสมุดโรงพยาบาล จดัเป็น 
    หอ้งสมุดประเภทใด 

 ก. หอ้งสมุดเฉพาะ 
 ข.  หอสมุดแห่งชาติ 
 ค.  หอ้งสมุดวทิยาลยั 
 ง. หอ้งสมุดประชาชน 

   4.  ขอ้ใดคือลกัษณะผูมี้นิสัยรักการอ่าน 
 ก.  ตน้อ่านหนงัสือเม่ือใกลส้อบ 
 ข.  ตาลอ่านหนงัสือสัปดาห์ละ 1 คร้ัง 
 ค.  ใบตองอ่านหนงัสืออยา่ง 
  สม ่าเสมอ 
 ง.  รวงขา้วอ่านหนงัสือเพราะได ้                    

ของขวญัจากคุณครู 
5.  บริการใดท่ีช่วยใหค้น้หาหนงัสือได ้
 สะดวกและรวดเร็ว 
 ก.  บริการวารสาร 
 ข.  บริการยมืหนงัสือ 
 ค. บริการสืบคน้ขอ้มูล 
 ง. บริการหนงัสือพิมพ ์
6.  ขอ้ใดคือจุดมุ่งหมายของกิจกรรม 
 ส่งเสริมการอ่าน 
 ก.  เพื่อชุมชนสนใจการอ่านหนงัสือ 
 ข. เพื่อผูป้กครองไดรู้้การใช ้
  หอ้งสมุด   
 ค.  เพื่อกระตุน้นกัเรียนสนใจใน                                      

การอ่าน 
 ง. เพื่อใหค้รูเห็นความส าคญัของ 
  การอ่าน 
 

แบบทดสอบหลงัเรียน 
เร่ือง  ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด 
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7.  บริการท่ีใหค้วามรู้ข่าวสารทนั 
 เหตุการณ์  
 คือบริการใหอ่้านส่ิงพิมพป์ระเภทใด 
 ก.  จุลสาร 
 ข.  วารสาร 
 ค. กฤตภาค 
 ง.  หนงัสือพิมพ ์
8.   กิจกรรมส่งเสริมการอ่านมีประโยชน์ 
 อยา่งไร 
 ก.  ปลูกฝังความขยนัหมัน่เพียร 
 ข.  ปลูกฝังการมีนิสัยรักการอ่าน 
 ค.  ปลูกฝังความรับผดิชอบในหนา้ท่ี 
 ง.  ปลูกฝังคุณธรรม จริยธรรมใน 
  การใช ้
 
 
 
 
 

9.  นที ไม่คุยเสียงดงัรบกวนผูอ่ื้น  
 ในขณะเขา้หอ้งสมุด แสดงวา่  
 นทีปฏิบติัตามขอ้ใด 
 ก.  ระเบียบ 
 ข.  มารยาท 
 ค. ระเบียบ - มารยาท 
 ง. มารยาท – ระเบียบ 
10.  หนงัสือใดไม่อนุญาต ใหย้มืออกนอก 
 หอ้งสมุด 
 ก. หนงัสือนิทาน 
 ข.  หนงัสืออา้งอิง 
 ค.  หนงัสือเยาวชน 
 ง. หนงัสือแบบเรียน 
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เฉลย...แบบทดสอบหลงัเรียน 
เร่ือง  ความรู้ทัว่ไปเกีย่วกบัห้องสมุด 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
    
 

                                              
 
 

                                                                                                                                                           
                                                           
                                                               
 

อ่านหนังสือวันละนิด
จิตแจ่มใส 

ขอ้  1)   ง 
ขอ้  2)  ง  
ขอ้  3)  ก 
ขอ้  4)  ค  
ขอ้  5)  ค    
  ขอ้  6)  ค 
  ขอ้  7)  ง  
  ขอ้  8)  ข 
  ขอ้  9)  ค 
  ขอ้ 10)  ข 
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